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વંચાણમાં:- (૧) અતે્રની કચેરીના પરરપત્ર ક્રમાાંક નાં. જા.ન.નકૃયુ/રિનન/કાંટ્ર ોલ/૭૧૯૯-૭૨૫૦/૨૦૧૩,  
        તા.૧૧.૦૭.૨૦૧૩. 
 (૨) તા.૨૨.૧૨.૨૦૨૩ ના રોજ મળેલ ૨૪ મી નાણાાં સનમતીની કાયયવાિી નોંધ. 

 

  પરિપત્ર   

ખાસ રિસ્સામાં ઉચ્ચિ બીલ (Abstract Bill) માટે ઉપાડવામા ં
આવતી િિમની મર્ાાદામાં, મજૂંિી મેળવવામા ં અને ઉચ્ચિ 
બીલો િજુ િિવાની િાર્ા પદ્ધતતમાં ફેિફાિ િિવા  બાબત. 

આથી નવસારી કૃનિ યુનનવનસયટ્ીના તમામ કચેરીના વડાશ્રીઓન ે તથા તમામ ઉપાડ અને ચુકવણાાં 
અનધકારીશ્રીઓને જણાવવાનુાં  કે, આ યનુનવનસયટ્ીમાાં ઉપાડવામાાં આવતા ઉચ્ચક બીલ (Abstract Bill)ની નાણાાંકીય 

મયાયદા વંચાણમાં લીધેલ ક્રમાંિ-૧ થી ર્ુતનવતસાટી અતધિાિીશ્રીઓ માટે્ ₹ ૨૦,૦૦૦/- તથા િચેિીના 

વડાશ્રીઓ માટે્ ₹ ૧૫,૦૦૦/- નક્કી કરવામાાં આવેલ િતી. જમેાાં પ્રવતયમાન સાંજોગોમાાં મોંઘવારીના કારણે બજાર 

ભાવો વધતા ઉક્ત નક્કી કરેલ રકમની મયાયદા કરતાાં વધુ રકમના ઉચ્ચક બીલો વારાંવાર ઉપાડવાના થાય છે. જ ે માટે્ 

રિસાબ નનયામકશ્રીની કચરેી ખાતે માંજૂરી અથે દરખાસ્ત રજૂ કરવામાાં આવે છે. જમેાાં સમય, સ્ટે્શનરી નવગેરેનો વ્યય 
થતો િોય છે તેમજ િાલમાાં માનવબળ પણ ઓછુાં િોય સમયસર માંજુરી ન મળવાને કારણે યોજનાકીય કામગીરીમાાં નવલાંબ 

થવા પામે છે. આમ, આ સમસ્યાના નનવારણ માટે્ નાણાાંકીય નશસ્ત જળવાઈ રિે તેને ધ્યાને લઈ તેમજ ર્ુતનવતસાટીની 

તિક્ષણ, સિંોધન અને તવસ્તિણ તિક્ષણની િામગીિીને િોઈ અસિ પહોચે નહીં તે િેતુ માટે્ યુનનવનસયટ્ીમાાં 

કરવાના થતા આકનસ્મક ખચય માટે્ ઉપાડવામાાં આવતા ઉચ્ચક બીલ (Abstract Bill) ની નાણાાંકીય મયાયદા ર્તુનવતસાટી 

અતધિાિીશ્રીઓ માટે્ ₹ ૨૦,૦૦૦/- થી વધાિી ₹ ૩૦,૦૦૦/- તથા િચેિીના વડાશ્રીઓ માટે્ ₹ ૧૫,૦૦૦/- થી 

વધાિી ₹ ૨૫,૦૦૦/- નક્કી કરવા માન. િુલપતતશ્રીની અનુમતત મેળવીને ૨૪મી નાણાાં સનમનતમાાં મુદ્દા નં. ૨૪.૮ 

થી રજૂઆત કરતા તે મુજબની અમલવારી કરવા નાણાાં સનમનતએ નીચે મુજબનો  ઠરાવ માન્ય રાખલે છે.  

ઠિાવ :-  
"આથી ઠરાવવામાાં આવે છે કે, નવસારી કૃનિ યુનનવનસયટ્ી, નવસારીમાાં ખાસ રકસ્સામાાં ચોક્કસ િેતુ માટે્ 

ઉપાડવામાાં આવતા ઉચ્ચક બીલ (Abstract Bill) ની નાણાાંકીય મયાયદા ર્ુતનવતસાટી અતધિાિીશ્રીઓ માટે્ 

₹૨૦,૦૦૦/- થી વધાિી ₹૩૦,૦૦૦/- તથા િચિેીના વડાશ્રીઓ માટે્ ₹૧૫,૦૦૦/- થી વધાિી 

₹૨૫,૦૦૦/- નક્કી કરવા નાણાાં સનમનત માંજૂરી આપ ેછે. વધુમાાં આ મયાયદા કરતાાં વધુની રકમ માટે્ ઉચ્ચિ બીલ 

(Abstract Bill) થી નાણાાં ઉપાડવા માટે્ રિસાબ નનયામકશ્રીની પૂવય માંજુરી અવશ્ય મેળવવાની રિેશે."   

 

રહસાબ તનર્ામિશ્રીની િચેિી 
નવસાિી િૃતિ ર્ુતનવતસાટી, નવસાિી 

ર્ુતનવતસાટી ભવન, એરૂ ચાિ િસ્તા, દાંડી િોડ, નવસાિી – ૩૯૬૪૫૦ 
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વધુમાાં જણાવવાનુાં કે, અતે્રની યુનનવનસયટ્ીમાાં મયાયદા કરતાાં વધારાની રકમના ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવા 

માટે્ તનર્ત પત્રિમાં દિખાસ્ત કરવામાાં આવે છે ત્યારબાદ અતે્રથી માંજૂરી આપવામાાં આવે છે (પત્રિ સામેલ છે). આ 

પ્રરક્રર્ા Hard Copy માં ટપાલ દ્વાિા િિવામાં આવતી હોર્ મજૂંિી મેળવવામાં ઘણો સમર્નો વ્ર્ર્ થાર્ છે અન ે

આકનસ્મક ખચયના જ ેતે િેતુ માટે્ નાણાાં ઉપાડવામાાં આવેલ િોય તેનો સમયમયાયદામાાં ઉપયોગ કરી શકાતો નથી. જથેી 

િવેથી ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવા માટે્ની માંજૂરીની દરખાસ્ત અતે્રની કચેરીને Hard Copy માાં ન મોકલતા ફક્ત Soft 

Copy માાં યુનનવનસયટ્ીના સ્ટે્ચ્યુટ્ન ે આધીન એનાયત થયલે સત્તા મુજબની માંજુરી મેળવી આ કચરેીના ઈ-મેઈલ 

comptroller@nau.in ઉપર મોકલવાની રિેશે. જ ેઅન્વયે ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવા માટે્ની માંજૂરી આપની 

કચેરીને ઈ-મેઈલ માિફત જ મોકલી આપવામાાં આવશ.ે 

વધુમાાં, ઉચ્ચક બીલો અાંગેના અગાઉના તમામ પરીપત્રો/સુચનાઓ નજર સમક્ષ રાખી નીચે મુજબ પનુઃ સુધારેલ 

સુચનાઓ જારી કરવામાાં આવે છે.  
૧. ઉપાડ અનધકારીએ એક સામટ્ી રકમના ઉચ્ચક બીલોથી ઉપાડ ન કરતાાં, જમે જમે આવશ્ર્િતા પડે તેમ ફક્ત સ્વીિૃત 

બાબતોની િિમો ઉપાડવી. ઉચ્ચક બીલોથી ઉપાડવાની રકમનુાં માનસક આવશ્યકતાના ધોરણે નનયમન કરવુાં, તેથી વધ ુ

સમયની  જરૂરરયાત માટે્ નિીં. અત્યાંત આવશ્યક કે અનનવાયય બાબતોને લગતા ખચય પરત્વ ેજ ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવા. 

૨. નાણાાંકીય વિયના અાંનતમ માસ માચા મારહનામાં ઉચ્ચિ બીલથી નાણાં ઉપાડવા અંગે ઉપાડ અનધકારીઓએ ખાસ કાળજી 

લેવી અને એવા સાંજોગોમાાં જ ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવા કે જથેી ઉપાડેલ નાણાાંથી ખરીદેલ કે ખિીદવાનો માલસામાન 

તા.૩૧ મી માચા સુધીમાં અચૂિપણે મળી જવાનો હોર્. 

૩. અગ્રીમ ચુિવણી કરી, કરવી પડતી માલસામાનની ખરીદી માટે્ નાણાંિીર્ સત્તા (સોંપણી) તનર્મો-૧૯૯૮ના તનર્મ-

૩૩.૭ માાં સૂચવેલ કાયયપદ્ધનતને જ અનુસરવુાં. આમ કરવાથી ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડની આવશ્યકતા રિેશ ેનિી. 

૪. 

 

માચય માસમાાં ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડ કરવાની થતી આવશ્યક ખરીદીમાાં માલની રડલીવિી ૩૧મી માચા સુધીમાં ન મળે 

તો ખિીદ ઓડાિ િદ ગણાિે તેવી ઉત્પાદક/નવકે્રતા પાસેથી ઉપાડ અનધકારીએ લેતખત માં આગોતિી બાંહેધિી મેળવાવની 

રેિશે તેમજ ખિીદીની િિોતોમાં આ િિત મૂિવાની િહેિે. 

૫. નવધાથીઓના શૈક્ષનણક પ્રવાસ, નવદ્યાથીઓના આાંતર રમતોના કાયયક્રમો, NSS કાયયક્રમ, સેનમનાર, વકયશોપ, વીજળી 

કનેક્શ/બીલ, ફામયમાાં તૈયાર થયેલ પાકોની કરવાની થતી અગત્યની કામગીરી માટે્ મજૂરોને કરવાના થતા ચૂકવણા, જમીન 

માપણી, નબયારણ ખચય, ફામયના સાધનો રરપેરરાંગ ખચય, નસયરી ખચય, વાિનના વીમા/ પ્રીનમયમ/ ડીઝલ/ રરપેરરાંગ/ રજીસ્ટ્રેશન 

ખચય અથવા આકનસ્મક ખચય માટે્ કોઈ પણ પાટ્ી/ સાંસ્થા/ રેલ્વે કે અન્ય સાંસ્થાને કરવાના થતા એડવાન્સ પેમેન્ટ્ માટે્ 

ચેિ/ડી.ડી/online થી પેમેન્ટ્ કરવાનુાં થતુાં િોય તો ગ્રાન્ટની મર્ાાદામાં, સત્તામર્ાાદા અને અન્ર્ નીતત તનર્મો ધ્ર્ાનમાં 

લઈ ગમે તેટ્લી રકમનુાં ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવાની માંજુરી આપી શકાશે. 

૬. શૈક્ષનણક િેતુઓ માટે્ જવેાકે તવદ્યાથીઓની દિેિ સ્પધાા/ અભ્ર્ાસ પ્રવાસ/ NSS િાર્ાક્રમ તેમજ ફિતજર્ાત પ્રવૃતત્તના 
(Mandatory Activities) માટે્ કરવાના થતા ખચયના િેતુઓ માટે્ ગ્રાન્ટ્ની મયાયદામાાં નાણાાંકીય દ્રનિએ તમામ 

પાસાઓનો અભ્યાસ કરી ઉપરોક્ત મયાયદા કરતાાં વધુ રકમના ઉચ્ચક બીલો ઉપાડ કરવા માટે્ અત્રેની ખાસ િેસમાં મંજુિી 

મેળવવાની જરૂિ િહેતી નથી. જથેી આવા ઉચ્ચક બીલો વિીવટ્ી-વ-રિસાબ અનધકારીશ્રી તેમની નવવેક બુનદ્ધથી પાસ કરી 

શકશે. 

૭. ઉપર મુજબના મુદ્દા નંબિ-૫ માાં જણાવેલ િેતુઓ નસવાય અન્ય કોઈ આકનસ્મક ખચય માટે્ મયાયદા કરતાાં વધુ રકમનુાં ઉચ્ચક 

બીલ કાબ ુબિારના કારણોસર ઉપાડવાની જરૂર જણાય અને ખચય કરવુાં અનત અનનવાયય િોય તેવા અપવાદ રૂપ કેસમાાં કેસની 

ગુણવત્તા ચકાસી અત્રેથી ખાસ કેસમાાં માંજુરી આપવાની રિેતી િોય તેવા જ કેસો ખુબજ મયાયદીત સાંખ્યામાાં અત્રે મોકલવાના 

રિેશે. આ ઉચ્ચક બીલ માંજુર કરવામાાં આવેલ ઉપરોકત મયાયદાથી વધારે િશે તો રહસાબ તનર્ામિશ્રીની પૂવા મંજુિી 

મેળવવાની િહેિે. 
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૮. સરકારશ્રીના નાણાાં નવભાગના પરરપત્ર ક્રમાાંક: તજર/૧૦૯૬/૩૬૮/ઝ. તા.૧૮/૧૨/૧૯૯૭ અને પરરપત્ર ક્રમાાંક: તજર-૧૦૦૩—

૩૪૯-ઝ. તા.૦૯/૧૦/૨૦૦૩ થી જાિેર થયેલ સઘળી સચુનાઓનુાં પાલન કરવાનુાં રિેતુાં િોય ગજુિાત તતજોિી તનર્મ-૨૦૦૦ 

ના તનર્મ-૨૧૦ અને ૨૧૧ ની જોગવાઈ અનુસાર ઉચ્ચક બીલથી ઉપાડેલ નાણાના નવગતવાર બીલ, ઉપાડયાની તારીખથી 

ઉપાડ અનધકારીએ નતજોરી કચેરીમાાં ત્રણ માસમાાં રજૂ કરવાના ફરજીયાત છે. જથેી જ ેકચેરીના રિસાબો ત્રણ માસમાાં રજુ ન 

થાય તેવી કચરેીઓનુાં ત્યારબાદનુાં બીજુ ં ઉચ્ચિ બીલ પાસ કરવામાાં આવશ ે નિીં. ઉપાડવામાં આવેલ ઉચ્ચિ બીલ ના 

રહસાબો જ ેતે નાણાંરિર્ વિામાં જ િજૂ િિી દેવાના િહેિે. જ ેબાબતે ઓરડટ્ વાાંધા ઉપનસ્થત ન થાય તેની ખાસ કાળજી 

રાખવાની રિેશે. 

૯. થનાર ખચયનુાં પૂવય આયોજન કરી િિિસિ ર્ુક્ત જરૂરરયાત મુજબ ઉચ્ચક રકમ ઉપાડવાની રિેશે. ઉપાડેલ રકમનો સદઉપયોગ 

થઈ શકે તેમજ બીનજરૂિી િિમ તસલિમાં િહે નહીં જ ેબાબતે ખાસ કાળજી રાખવી જથેી ભનવષ્યમાાં ઓરડટ્ પ્રશ્નો ઉપનસ્થત 

થાય નિીં. 

૧૦. ઉપાડવામાાં આવેલ ઉચ્ચક બીલ માાંથી થનાર ખચય માટે્ કરવામાાં આવતા ચૂકવણાાંમાાંથી નનયમોનુસાર કરવાની થતી IT અને 

GSTની િપાત ફિતજર્ાત િિવાની િહેિે તેમજ સદર કપાતની TDS return ફાઇલ કરાવવાની કામગીરી પણ કરવાની 

રિેશે. સદર ચૂકવણાાં અથે જ ેપાટ્ીને IT/ GST લાગુ થતો નથી તેમની પાસે Declaration મેળવવાનુાં રિેશ.ે 

૧૧. ઉપાડેલ ઉચ્ચક બીલની રકમ જ ે તે કચરેીના DDO ના બેન્ક ખાતે નતજોરી નવભાગ દ્વારા Online માધ્યમથી ટ્ર ાન્સફર કરી 

આપવામાાં આવે છે. જમેાાંથી ચુકવવાના થતાાં પાટ્ી બીલો સરકારશ્રીના નાણાાં નવભાગ દ્વારા સમયાાંતરે પ્રસીધ્ધ કરવામાાં આવતા 

Cash less પધ્ધતત માટેના ઠિાવો/ પરિપત્રનંુ ચુસ્તપણે પાલન િિવાનંુ િહેિે. જનેી ખાસ નોંધ લેવી. 

૧૨. ઉચ્ચક બીલ માાંથી ઉપાડેલ નાણાાંના ખચય માટે્ સરકારશ્રીની સમયાાંતરે પ્રનસદ્ધ કરવામાાં આવતી ગાઈડ લાઈનનુાં ઉલ્લાંગન ન થાય 

તેનુાં ખાસ ધ્યાન રાખવાનુાં રિેશ ે તેમજ યુનનવનસયટ્ીના સ્ટે્ચ્યુટ્ મુજબ ખરીદીના નનયમોનુાં પાલન અવશ્ય કરવાનુાં રિેશ.ે 

(પિચુિણ સદિે ખચા િિવાનો િહેિે નહીં) 

૧૩. આ સાથે સામેલ ઉચ્ચક બીલ (Abstract Bill) થી નાણાાં ઉપાડવાનુાં પત્રક નતજોરી શાખામાાં રજુ કરવામાાં આવતા દરેક ઉચ્ચક 

બીલ સાથે ફરજીયાત રજુ કરવાનુાં રિેશે. અન્યથા રજુ કરવામાાં આવેલ તમામ ઉચ્ચક બીલ પાસ કરવામાાં આવશ ેનિીં. 

સદરિુાં  પરરપત્ર માન. કુલપનતશ્રીની માંજુરી મેળવી યુનનવનસયટ્ીનાાં કામકાજના રિતમાાં પ્રનસદ્ધ કરવામાાં આવે છે. જનેી 

અમલવાિી તા.૦૧/૦૪/૨૦૨૪ થી િિવાની િહેિે.  

              

જા.નં. નિૃર્/ુરહતન/વહટ/૧૧૨૩/૨૦૨૪  

નવસાિી, તા.૨૩/૦૩/૨૦૨૪ 

 

તબડાણ:- ઉપર મુજબ. 

નિલ સતવનર્ િવાના (e-પરિપત્ર દ્વાિા):-  

(૧) આ યનુનવનસયટ્ીના તમામ અનધકારીશ્રીઓ તરફ જાણ સારૂ. 

(૨) આ યનુનવનસયટ્ીના તમામ કચરેીઓના વડાશ્રીઓ તરફ જાણ તથા ઘટ્તુાં થવા સારૂ. 

(૩) આ યુનનવનસયટ્ીના તમામ કચેરીઓના નાણા ઉપાડ અને ચુકવણાાં અનધકારીશ્રીઓ તરફ ઉપર મુજબ અમલવારી 

થવા સારૂ. 

નિલ િવાના (e-પરિપત્ર દ્વાિા):- 

આ યુનનવનસયટ્ીના વરિવટ્ી-વ-રિસાબી અનધકારીશ્રી, તરફ ઉપર મુજબ અમલવારી થવા સારૂ. 

 
રહસાબ તનર્ામિ 



-: ઉચ્ચક બીલ (Abstract Bill) થી નાણાાં ઉપાડવાન ાં પત્રક :- 
૧ કચેરીન ાં નામ :  

૨ DDO નાંબર :  

૩ યોજનાન ાં નામ :  

૪ બજટે સદર :  

૫ યોજનામાાં માંજ ર થયેલ ગ્રાન્ટની વવગત 

➢ ફાળવેલ ગ્રાન્ટ :  

➢ દરખાસ્ત કયાા સ ધીમાાં થયેલ ખચા :  

➢ વસલક :  

૬ નાણાાં ઉપાડવાનો હેત  :  
 
 
 

૭ કચેરીમાાં કોઈપણ બજટે સદરે આ અગાઉ ઉપાડવામાાં આવેલ અને હહસાબો રજ  કરવાના બાકી હોય એવા 
ઉચ્ચક બીલોની વવગત 

ઉચ્ચક (Abstract Bill) બીલ-૧   

➢ ઉચ્ચક બીલની રકમ :  

➢ નાણાાં ઉપાડયા તારીખ/વા.નાંબર :   

➢ બજટે સદર :  

➢ હહસાબ રજ  ન થવાના કારણો  :  
 

ઉચ્ચક (Abstract Bill) બીલ-૨   

➢ ઉચ્ચક બીલની રકમ :  

➢ નાણાાં ઉપાડયા તારીખ/વા.નાંબર :   

➢ બજટે સદર :  

➢ હહસાબ રજ  ન થવાના કારણો :  
 

ઉચ્ચક (Abstract Bill) બીલ-૩   

➢ ઉચ્ચક બીલની રકમ  :  

➢ નાણાાં ઉપાડયા તારીખ/વા.નાંબર :   

➢ બજટે સદર :  

➢ હહસાબ રજ  ન થવાના કારણો :  
 

નોંધ:- નાણાાં ઉપાડવા માટે સક્ષમ અવધકારીશ્રીની મળેલ માંજ રીની નકલ ફરજીયાત સામેલ રાખવી. કચેરીમાાં 
કોઈપણ બજટે સદરે ત્રણ (૩) થી  વધ  ઉચ્ચક બીલોના હહસાબો વતજોરી શાખાને રજ  કરવાના બાકી હોય તો ક્રમ 

નાંબર (૭) ની વવગતે અન્ય તમામ ઉચ્ચક બીલોની વવગતો સામેલ રાખવી. 

::  પ્રમાણપત્ર :: 
આથી પ્રમાણપત્ર આપવામાાં આવે છે કે, ઉક્ત હેતુ માટે ઉચ્ચક બીલથી નાણાાં ઉપાડવાની માંજુરી માાંગવામાાં આવેલ છે / ઉચ્ચક 

બીલ રજુ કરવામાાં આવેલ છે, તે રકમનો ખચચ તેજ હેતુ માટે કરવામાાં આવશ ેતેમજ સદરહુાં  ખચચનો વવગતવાર હહસાબ નાણાાં ઉપાડયાના 

૦૩ (ત્રણ) માસ પહેલા રજુ કરી આપવામાાં આવશે અને સદર બીલ થી ઉપાડેલ રકમનો વપરાશ સરકારશ્રી અને નવસારી કૃવિ 

યુવનવવસચટીની સમયાાંતરે પ્રવસદ્ધ થયેલ સૂચનાઓને ધ્યાને રાખી કરવામાાં આવશે. 

 

ઉપાડ અને ચૂકવણા અવધકારીશ્રી 
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