
વંચાણમા:ં-આ કચેરીના પરરપત્ર ક્રમાાંક:નકૃયુ/રિનન/પેન્શન/૪૧૭૦/૨૦૨૩, તા.૧૦-૦૬-૨૦૨૨  

 પરિપત્ર  
 
 

પેન્શન બાંધણી માટે પેન્શન દિખાસ્ત અને તેની સાથે 
સેવાપોથી િજુ કિતી  વખતે  ધ્યાનમાં િાખવાના મુદાઓ. 

              

 આથી સાંબાંનિત સર્વેન ેજણાર્વર્વાનુાં કે, ઉપરોક્ત ર્વાંચાણે લીિેલ પરરપત્રથી નર્વસારી કૃનિ યુનનર્વનસિટીના 

તમામ કચેરીના ર્વડાશ્રીઓ તથા નનયાંત્રણ અનિકારીશ્રીઓને આ યુનનર્વનસિટીમાાં નનર્વૃત થનાર 

અનિકારીશ્રીઓ/કમિચારીઓના પેન્શન કેસો અાંગે તેમની ર્વય નનર્વૃનિની અગત્યની નોંિ/પૂતિતા કરર્વા તેમજ 

પેન્શન દરખાસ્ત રજુ કરતી ર્વખતે ધ્યાનમાાં રાખર્વાના મુદ્દાઓ માટેનુાં ચેક લીસ્ટ ઉપરોક્ત ર્વાંચાણે લીિેલ 

પરરપત્રમાાં સામેલ રાખર્વામાાં આર્વેલ િતુાં. તેમ છતાાં અનુભર્વે ધ્યાને આર્વેલ છે કે, કેટલીક કચેરીઓ દ્વારા આ 

કામગીરી િાથ િરર્વામાાં આર્વતી નથી.જનેે કારણ ે નનર્વૃિ થનાર અનિકારીશ્રીઓ/કમિચારીઓના પેન્શન કેસો 

સમય મયાિદામાાં તૈયાર થતા નથી. ઉક્ત ર્વાંચાણે લીિેલ પરરપત્ર સાથે સામેલ રાખેલ ચેક લીસ્ટમાાં ર્વિારાના અન્ય 

મુદ્દાઓનો ઉમેરો કરી આ સાથે સામેલ રાખેલ છે. જનેો અમલ કરર્વા જણાર્વર્વામાાં આર્વે છે. જથેી નનર્વૃિ થનાર 

અનિકારીશ્રીઓ/કમિચારીશ્રીઓને સમયસર પેન્શન મળી રિે. ઉપરોક્ત સુચનાઓનુાં પાલન કરર્વામાાં ન આર્વશે 

અને અનિકારીશ્રીઓ/કમિચારીશ્રીઓને પેન્શન તથા અન્ય લાભો મળર્વામાાં નર્વલાંભ થશે તો તેની જર્વાબદારી 

અત્રેની કચેરીની રિેશે નિી. જનેી નોંિ લેર્વી. 

ર્વિુમાાં જણાર્વર્વાનુાં કે, આ ઉપરાાંત સામેલ ચેક લીસ્ટમાાં સુિારા-ર્વિારા જણાશે તો તે અાંગેની જાણ 

સમયાાંતરે અત્રેથી કરર્વામાાં આર્વશે. 

 

જા.નાં.નકૃયુ/રિનન/પેન્શન/૨૯૦૮/૨૦૨૩  
તા. ૧૦/૦૮/૨૦૨૩ 
 
 

નકલ જયભાિત સાથ િવાના:- (e-પરિપત્ર દ્વાિા )  

યુનનટ/સબ યુનનટના અનિકારીશ્રીઓ તરફ જાણ તથા જરૂરી અમલ થર્વા સારાં . 

 

 

 

 

 

 

 

રિસાબ નનયામકશ્રીની કચેિી 
નવસાિી કૃનિ યુનનવનસિટી, નવસાિી 

યુનનવનસિટી ભવન, એરૂ ચાિ િસ્તા, દાંડી િોડ, નવસાિી – ૩૯૬૪૫૦ 
 

 
રિસાબ નનયામક 



પેન્શન દિખાસ્ત સાથે સેવાપોથી િજુ કિતી વખતે ધ્યાનમાં લેવાના મુદ્દાઓ અને ચેક લીસ્ટ 

૧ પેન્શન દરખાસ્ત પેપસિ ભાગ-૧  પાના નાં.૧ થી ૬ ના અનુક્રમ નાં-૧ થી ૨૪ ની નર્વગતો તથા ભાગ-૨ પાનાાં નાં. 
૭ થી સાંપૂણિ અભ્યાસ કયાિ બાદ જ ભરર્વી. (પેન્શન પેપસિ ભાગ-૨ ના ક્રમ નં.૧૪ માં પુત્ર-પુત્રી અંધ/ 

અપંગ/ મંદબુનિના િોય તો સમાવેશ કિવો તથા અપિનણત િોય અને ૨૫ વિિથી ઓછી ઉંમિ િોય 
તો જ સમાવેશ કિવો) 

૨ નમુનો-અ, બ, ક માાં જણાવ્યા મુજબનાાં પ્રમાણપત્રો કચેરીએ આપર્વાના રિેશે તેમજ કમિચારી પાસે બાિેંિરી 
પત્રક લેર્વાનુાં રિેશે. તથા  સેવાપોથીમાં  નમુનો-બ ની  નોંધ કિવાની િિેશે. 

૩ છેલ્લા બે ર્વિિની સેર્વાની ચકાસણી કરર્વામાાં આર્વેલ છે તે બાબતનુાં પ્રમાણપત્રની નોંિ સેર્વાપોથીમાાં કરર્વાની 
રિેશે. 

૪ છેલ્લા ઇજાફા અાંગેની નોંિ સેર્વાપોથીમાાં કરર્વાની રિેશે. 

૫ છેલ્લા ઇજાફા સુિીનો  IFMS ઓડિર તથા સ્ટીકર સરિત દરખાસ્ત સાથે જોડર્વાના રિેશ ેતમેજ સ્ટીકરની 
નકલ સરે્વાપોથીમાાં ચોટાડર્વાની રિેશે. 

૬ છેલ્લા દશ માસ દરમ્યાન કમિચારીએ મેળર્વેલ પગારનુાં પત્રક પેન્શન દરખાસ્ત સાથે જડેર્વાનુાં રિેશ.ે 

૭ ર્વારસદારના ફોટા દરખાસ્તના છેલ્લા કોરા પાના ઉપર ચોટાડી અનિકારીની સિી કરાર્વર્વી તેમજ એલ.સી.ની 
ઝેરોક્ષ  નકલ દરખાસ્ત સાથે જોડર્વાની રિેશે. 

૮ પેન્શનરના બેંક એકાઉન્ટ પાસબુકની પિેલા પાનાની ઝેરોક્ષ નકલ તમેજ મોબાઈલ નાંબર ખાસ જણાર્વર્વાનો 
રિેશે. 

૯ અર્વસાન કેશમાાં રૂ।.૧૦૦/- ના સ્ટેમ્પ પેપર ઉપર પ્રથમ ર્વારસદારનુાં સોગાંદનામુાં લેર્વાનુાં રિેશે. 

૧૦ પેન્શન દરખાસ્ત પેપસિ ભાગ-૧ માાં ક્રમ નાં.૧૬ માાં માસનો સરર્વાળો તેમજ સરેરાશ પગાર લખર્વો તેમજ ક્રમ 
૧૮ માાં છેલ્લો પગાર લખર્વો તથા ક્રમ નાં.૧૯ માાં રૂપાાંતર કરર્વા માટે ભાગ-૨ માાં ક્રમ નાં.૧૫ માાં કરેલ નર્વનાંતીની 
તારીખ લખર્વી. 

 ૧૧ પનત-પત્નીનો સયુાંકત કલર ફોટો જનેુાં  બેકગ્રાઉન્ડ સફેદ િોર્વુ જોઈએ. (પનત-પત્નીનો સયુંકત ફોટા 
સિી-નસક્કા વગિના ત્રણ મોકલવાના િિેશે) (નનવૃત્ત થનાિ કમિચાિી જમણી તિફ અને ડાબી 
તિફ પનત/પત્ની) (પુરુિ (નનવૃત્ત થનાિ કમિચાિી)   સ્ત્રી (વાિસદાિ)) 

૧૨ કોમ્્યુટર પરીક્ષા તેમજ રિન્દી પરીક્ષા પાસ  કયાિ અાંગેની નોંિ સેર્વાપોથીમાાં કરર્વાની રિેશે. (મુરકત  મળલે 

િોય તો તે અંગેની નોંધ સેવાપોથીમાં  કિવી તેમજ આધાિ-પુિવા જોડવાના િિેશે) 

૧૩ નર્વસારી કૃનિ યુનનર્વનસિટી કાયિપાલક ઇજનેરશ્રી,/કમિચારી કલ્યાણ માંડળ/ન.કૃ.યુ., કમિચારી બચત અન ે

નિરાણ સિકારી માંડળી નલ./ગુજરાત એગ્રીકલ્ચર યુનન. સેન્ટરલ કો-ઓપરેટીર્વ કન્્યુમસિ સ્ટોસિ 
નલ.,/યુનન. લાઈબે્રરીના નો ડુ્ય સટીફીકેટો મોકલર્વાના રિેશે. 

૧૪
. 

પેન્શનરના તેમજ તેમના પત્નીના આિાર કાડિ/પાન કાડિ/એલ.સી. ની ઝેરોક્ષ નકલો જોડર્વાના રિેશે.  

૧૫
. 

પેન્શનરનો સિીનો નમનુો. (ગુજરાતી તેમજ અાંગ્રેજીમાાં) 

૧૬ અર્વસાન રકસ્સામાાં સેર્વા સમાનિની નોંિ સેર્વાપોથીમાાં કરી અર્વસાનનુાં પ્રમાણપત્ર પેન્શન દરખાસ્ત સામેલ 
રાખર્વુાં. 

૧૭ 
 

પેન્શન દરખાસ્ત ત્રણ નકલમાાં અત્રે રજુ કરર્વામાાં આર્વે છે. જ ેએક પેન્શન  દખાસ્ત સાથે એલ.પી.સી./ 

IFMS ઓડિર તથા સ્ટીકર/નમુનો-અ, બ, ક/બાિેંિરી પત્રક તેમજ પુત્ર-પુત્રી અાંિ/અપાંગ/માંદબુનિના 
િોય તેર્વા રકસ્સામાાં નસનર્વલ સજિનનુાં દાકતરી પ્રમાણપત્ર/ કમિચારીએ પોતાનુાં ગેઝેટ બદલાર્વેલ િોય તો 
સેર્વાપોથીમાાં નોંિ કરી નકલ જોડર્વી. અર્વસાનના રકસ્સામાાં મરણનુાં પ્રમાણપત્ર તથા રૂ।.૧૦૦/- ના સ્ટેમ્પ 
પેપર ઉપર પ્રથમ ર્વારસદારનુાં સોગાંદનામુાં જોડર્વુાં. 

૧૮ કચેરીના ર્વડાશ્રી/ યુનનટ િેડ પોતે નનર્વૃત થતા િોય તો પેન્શન દરખાસ્ત રજુ કરતી ર્વખતે પેન્શન 
દરખાસ્તમાાં આપર્વાના થતા નો ડુ્ય સટીફીકેટો તથા અન્ય પ્રમાણપત્રો ઉપર કચેરીના ર્વડાશ્રી/ યુનનટ િેડ 
જાતે સિી કિી િજુ કિી શકશે નિી, તેમના ઉપલી અનિકારી/ ર્વડી કચેરીએથી નો ડુ્ય સટીફીકેટો તથા 

અન્ય પ્રમાણપત્રો મેળર્વી પેન્શન દરખાસ્ત રજુ કરર્વાની રિેશે. 



૧૯ પેન્શન કેસ માંજુર કરર્વા માટે નનર્વૃત થયાના એક માસ અગાઉ અત્રે રજુ કરર્વાના રિેશે.  નનર્વૃત થયાના એક 
ર્વિિ બાદ રજુ કરર્વામાાં આર્વશે તો રૂપાાંતર પેન્શન માંજુર કરર્વા માટે તબીબી તપાસ નર્વના તેના પેન્શન 
રિસ્સાની રૂપાાંતરરત રકમ મેળર્વર્વા િક્કદાર બનશે નિી. તેમ છતાાં પેન્શનના રિસ્સાનુાં રૂપાાંતર કરાર્વર્વા 
કમિચારી/અનિકારીશ્રી ઈચ્છે તો તેણે જીસીએસ આર પેન્શન-૨૦૦૨ ના નનયમ ૧૦૭ (૨) બી મુજબ તબીબી 
તપાસ કરાર્વી નમુનો-૧૬માાં નર્વેસરથી અરજી કરર્વાની રિેશે.  

૨૦ પેન્શન કેસો તથા NPS િેઠળ ગ્રેજયુઈટી/કુટુાંબ પેન્શનના કેસો નર્વલાંબથી રજુ કરર્વામાાં આર્વશે તો તે અાંગે જ ે
તે કચેરીએ નર્વલાંબ થર્વાની જરરી સ્પષ્ટતા તેમજ આિારો રજુ કરર્વાના રિેશે.  

૨૧ અનિકારીશ્રી/કમિચારીએ આપેલ સામાન્ય નનયુરકત ફોમિ (નોમીની) ની સેર્વાપોથીમાાં નોંિ કરર્વાની રિેશે. 
તેમજ પેન્શન પેપસિ ભાગ-૨ ના ક્રમ નાં. ૧૪/૧૬ માાં સામાન્ય નનયુરકત ફોમિમાાં નનયુક્ત કરેલ વ્યરકતઓના 
નામ/ટકાર્વારી દશાિર્વર્વાની રિેશે.  

૨૨ ગુજરાત સરકારના નાણાાં નર્વભાગના પરીપત્ર  ક્રમાાંક:પપફ-૧૦૯૮-૯૦૨-(૨)-પી, તા.૧૨-૦૧-૧૦૯૯ 

તેમજ ગુજરાત સરકારના નાણાાં નર્વભાગના પરીપત્ર ક્રમાાંક: પશન-૧૦૨૦૧૦-ઓ-૧૬૬-પી, તા.૦૫-૧૨-૧૧ 
ના પરીપત્રો મુજબ ૧૨-માસ અગાઉ પેન્શન પેપસિની માાંગણી કરર્વાની રિેશે તેમજ અત્રેની કચેરીએ ૬-
માસ અગાઉ પેન્શન દરખાસ્ત તૈયાર કરી ચકાસણી માટે મોકલર્વાની રિેશે. તેમજ પેન્શન કેસોના ઝડપી 

નનકાલ માટે તેમજ  પેન્શનરોને  મળર્વાપાત્ર લાભો સમયસર મળી રિે  તે માટે પેન્શન કેસો સમય મયાિદામાાં 
તૈયાર કરી મોકલર્વાના રિેશે. 

૨૩ અનિકારીશ્રી/કમિચારીશ્રીએ નોકરી દરમ્યાન બીન-પગારી રજા ભોગર્વેલ િોય તો બીન-પગારી રજાનુાં લીસ્ટ 
બનાર્વી પેન્શન દરખાસ્ત સાથે સામેલ રાખર્વાનુાં રિેશે. 

૨૪ અનિકારીશ્રી/કમિચારીએ સેર્વાપોથીમાાં નનર્વૃિ તારીખ સુિીના IFMS System માાંથી મેળર્વેલ ઇજાફાના 
િુકમ મુજબ નોંિ સેર્વાપોથીમાાં કરર્વાની રિેશે. તેમજ નનર્વૃિ તારીખ સમયના છેલ્લા ઇજાફા છોડ્યાનુાં પત્રક 
પ્રમાનણત નકલ પેન્શન દરખાસ્ત સાથે સામેલ રાખર્વુાં. 

૨૫ અનિકારીશ્રી/કમિચારીની નનમણાંક તારીખથી નનર્વૃિ તારીખ સુિીના સમયગાળાની નોકરીની ખરાઈ કરી 
સેર્વાપોથીમાાં નોંિ કરર્વાની રિેશે.  

નોકિીની ખિાઈ અંગેની નોંધ કિવા માટેનો સૂનચત નમુનો 
પ્રમાણપત્ર 

   આથી પ્રમાણપત્ર  આપર્વામાાં આર્વે છે કે,.................િોદ્દો...........ની નનમણાંક તા......થી ર્વય 
નનર્વૃનિ/સ્ર્વેનચ્છક નનર્વૃનિ/અર્વસાન તા...... સુિીની નોકરીની ખરાઈ કરેલ છે. જ ે બદલ આ પ્રમાણપત્ર 
આપર્વામાાં આર્વે છે. 
નોંધ:- સદિ પ્રમાણપત્ર ફક્ત પેન્શનના િેતુ માટે એડવાન્સમાં આપવામાં આવેલ છે. 

 
                                                                                                                        કચેિી વડા 

૨૬ અર્વસાનના રકસ્સામાાં સ્ર્વગિસ્થ કમિચારી/અનિકારીએ િયાતી દરમ્યાન નાણા નર્વભાગના તા.૨૩-૦૬-૨૦૦૦ 
ના ઠરાર્વ થી નનયત થયેલ સામાન્ય નનયુરકનત ફોમિ ભરેલ ન િોય અથર્વા િાલમાાં પ્રાિ ન િોય તો સ્ર્વગિસ્થ 
કમિચારીનુાં સક્ષમ અનિકારી દ્વારા અપાયેલ ર્વારસાઈ પ્રમાણપત્ર સામેલ રાખર્વુાં. 

૨૭ અર્વસાનના રકસ્સામાાં સ્ર્વગિસ્થ કમિચારી/અનિકારીના  કુટુાંબના જ ે સભ્યને નનયમોનુસાર પેન્શન તેમજ 
પેન્શનને લગતા નાણાકીય લાભો મેળર્વર્વાના િોય તેની તરફેણમાાં કુટુાંબના અન્ય સભ્યોએ નાણાકીય લાભો 
આપર્વા બાબતે સમતીપત્રક રજુ કરર્વુાં. 

૨૮ અર્વસાનના રકસ્સામાાં સ્ર્વગિસ્થ કમિચારી/અનિકારીનુાં અર્વસાનનુાં પ્રમાણપત્ર પેન્શન દરખાસ્ત સાથ ે
જોડર્વાનુાં રિેશે. 

૨૯ NPS િેઠળ કુટુાંબ પેન્શનરના ત્રણ ફોટા/બેંક પાસબુકની ઝેરોક્ષ (પિેલા પાનાની)/આિાર કાડિ/પાન કાડિ
/એલ.સી./ રેશન કાડિ  પેન્શન દરખાસ્ત સાથે જોડર્વાનુાં રિેશે. 

૩૦ કુટુાંબ પેન્શનના રકસ્સામાાં સ્ર્વગિસ્થ કમિચારી/અનિકારીનાાં ર્વારસદાર પનત/પત્ની િોય તો પુનઃ લગ્ન કરેલ 
નથી તે અાંગેનુાં  પ્રમાણપત્ર દરખાસ્ત સાથે સામેલ રાખર્વુાં. 



૩૧ NPS િેઠળ નનયુક્ત થયલે કમિચારી/ અનિકારી પાસેથી નાણા નર્વભાગના તા.૨૪-૦૯-૨૦૨૨ ના ઠરાર્વ મુજબ 
અશક્તતા અને ચાલુ નોકરીએ અર્વસાનના રકસ્સામાાં કુટુાંબ પેન્શનના લાભો  મેળર્વર્વા માટે ફોમિ-A મજુબ 
સમય મયાિદામાાં નર્વકલ્પ મેળર્વી સેર્વાપોથીમાાં નોંિ કરર્વાની િોય છે. આ નોંિની પ્રમાનણત કરેલ નકલ 
પેન્શન દરખાસ્ત સાથે જોડર્વાનુાં રિેશે.  

૩૨ NPS િેઠળ ર્વય નનર્વૃિ થતા ગ્રેજયુઈટી કેસમાાં કમિચારીનો પાસપોટિ  સાઈઝનો એક ફોટો દરખાસ્ત સાથ ે
સામેલ રાખર્વાનો રિેશે. 

૩૩ તમામ ઝેરોક્ષ નકલો ર્વેરીફાઈ (ખરી નકલ) કરી પેન્શન દરખાસ્ત સાથે જોડર્વાના રિેશે. 

 

 

 
રિસાબ નનયામક 


