
હિસાબ નિયામકશ્રીિી કચેરી 

િવસારી કૃનિ યુનિવનસિટી

િવસારી



કાયમી પેશગીની જરૂરિયાત

• પેટ્ર ોલ, ડિઝલ અને અન્ય ચીજ વસ્તુના ભાવ વધારાને
કારણે બજાર ભાવો ધ્યાને લેતા રોજબરોજના નાની
રકમોના આકસ્સ્મક ખચચને પહોંચી વળવા માટે્ અને
વારંવાર ઉપાિવાના થતા એબ્સ્સ્ટ્રે ક્ટ્ બીલો ના સ્નયંત્રણ
માટે્ તેમજ આ પ્રકારના આકસ્સ્મક ખચાચઓ માટે્
કેટ્લીક કચેરીઓમાં કમચચારી/અસ્ધકારીશ્રીઓ દ્વારા
કરવામાં આવતા સ્વ ખચચને ટ્ાળવા માટે્ કાયમી પેશગી
ફાળવવામા ંઆવે છે.



• ભૂતકાળમાાં કાયમી

પેશગીમાાંથી ખર્ચ કેમ

ન કિવામાાં આવેલ તે

બાબતે ઉપસ્થથત

થયેલ ઓરિટ પ્રશ્ન



કાયમી પેશગી ઉપાિવાની 

અન ે

વપિાશ કિવાની પધ્ધસ્ત 



• યુસ્નટ હેિ દ્વાિા કિવામાાં આવતી કાયમી પેશગીની રિમાન્િ.

• રિમાન્િના આધાિે રહસાબ સ્નયામકશ્રી દ્વાિા State 

Agricultural Universities of Gujarat (Delegation of 

Powers) Rules, 2011 [Statute No. 121] ની આઈટમ

નાંબિ ૮૦ મુજબ કાયાચલય આદેશથી પેશગીની ફાળવણી કિવામાાં

આવે છે.



 State Agricultural Universities of 

Gujarat (Delegation of Powers) 

Rules, 2011 [Statute No. 121]

80 Power to sanction Permanent Advance to the Head of Office and 

Head of Unit Comptroller  Full Subject to policy laid down by 

University 



• કાયમી પેશગી ઉગાવવા માટે બનાવવાના થતાાં બીલ નો નમૂનો
• કાયમી પેશગીનુાં ખર્ચ બજટે સદિ ૧૯૫૦૦ હેઠળ પાિવાનુાં િહેશે.



• કર્ેિી દ્વાિા કાયમી પેશગીનુાં િજીથટિ સ્નભાવવા
માટેનો નમૂનો



• P.A. િીકુપમેન્ ટ
િજીથટિમાાં દિ નવા
નાણાાંકીય વર્ચમાાં નવા
િજીથટિના પ્રથમ
પાના ઉપિ “લાલ
અક્ષિે માંજુિી હુકમ
નાંબિ, વાઉર્િ નાંબિ,
તાિીખ અને માંજુિ
કિેલ િકમ” ની નોંધ
કિવાની િહેશે.



• PA િજીથટિ
સ્નભાવવાનો
નમૂનો



• PA િજીથટિના દિેક પાના ઉપિ ગોળ સ્સક્કો તેમજ
પાના નાંબિ દશાચવી છેલે્લ પાને કર્ેિી વિાનુાં
પ્રમાણપત્ર આપવાનુાં િહેશે.



• જે તે કર્ેિીના કમચર્ાિી/અસ્ધકાિીએ કાયમી પેશગીની િકમ
મેળવવા માટે કેસ્શયિ ને આપવાની થતી પહોંર્નો નમૂનો



• ૫૦% સુધીનો ખર્ચ થાય એટલે િીકુપ માટે વહીવટી-વ-રહસાબી
અસ્ધકાિીશ્રીને પાસીંગ અથે બીલ મોકલાવી એ િકમ િીકુપ કિી લેવાની િહેશ.ે



કર્ેિીની કેશબુકમાાં કાયમી પેશગીની નોંધણી કિવાની પદ્ધસ્ત 
• જે તે રદવસે કિેલ ખર્ચ, તે જ રદવસે કેશબુકમાાં ઉધાિીને આધાિ

તિીકે પ્રમાસ્ણત કિેલા બીલો બીલ સાથે િાખવાના િહેશ.ે









કાયમી પેશગીના 

વપિાશ માટે ધ્યાને  

િાખવાની સૂર્નાઓ 



(૦૧) માંજુિ કિેલ કાયમી પેશગી ની રકમ મેળવવા માટે્ આ હુકમના આધારે જ ે

તે કચેરીએ નવા નાણાંકીય વર્ચ ૨૦૨૪-૨૫ની પ્રથમ તારીખ બાદ વહીવટ્ી-
વ-ડહસાબી અસ્ધકારીને બીલ મોકલી કાયમી પેશગીની રકમનો ઉપાિ કરી
લેવાનો રહેશે. ઉપાિેલ રકમ તથા તેનો વાઉચર નંબર અને તારીખ ૧૦
રદવસમાાં આ કચેરીને જ ે તે ઉપાિ અને ચુકવણા અસ્ધકારીએ અચૂક
મોકલી આપવાનું રહેશે.

(૦૨) કાયમી પેશગીનું ખચચ જ ે તે કચેરીના બજટે્ સદર ૧૯૫૦૦/૦૦ હેઠળ
પાિવાનું રહેશ.ે

(૦૩) માંજુિ કિેલ કાયમી પેશગીના ૫૦% સુધીનો ખચચ થાય એટ્લે રીકુપ માટે્
વહીવટ્ી-વ-ડહસાબી અસ્ધકારીને બીલ મોકલી આપી એ રકમ રીકુપ કરી
લેવાની રહેશે.

(૦૪) જ ે તે ડદવસે કરેલ ખચચ, તે જ ડદવસે કેશબુકમાં ઉધારીને આધાર તરીકે
પ્રમાસ્ણત કરેલા બીલો બીલ સાથે રાખવાના રહેશે.



(૦૫) થયલે ખચચની નોંધ મંજુરી રજીસ્ટ્ર, જ ે તે માલસામાન ખરીદ રજીસ્ટ્ર તથા
લાગુ પિતા રસ્જસ્ટ્રોમાં તે જ ડદવસે કરી લેવાની રહેશે.

(૦૬) જ્યારે નાણા ઉપાિ અને ચુકવણાં અસ્ધકારી બદલાય ત્યારે તેની જાણ તુરંત
જ આ હુકમનો સંદભચ આપી કુલસસ્ચવશ્રી દ્વારા જાહેર કરેલ નવા નાણા
ઉપાિ અને ચુકવણાં અસ્ધકારીના કાયાચલય આદેશની નકલ સાથે આ
કચેરીને ફક્ત ઈમેલ દ્વારા comptroller@nau.in ઉપર કરવાની
રહેશે.

(૦૭) એક જ સ્થળ ઉપરની/બીજા સ્થળો ઉપરની કચેરીઓનું એકત્રીકરણ
(મજચ) થતાં તેના પડરણામે મજ ચ થનાર કચેરીની કાયમી પેશગી બારોબાર

ભેગી ન કરતાં આ કચેરીની પરવાનગી લઈને જ જરૂરી ફેરફારો કરવાના
રહેશે.

(૦૮) મુંબઈ આકસ્સ્મક ખચચના સ્નયમોના સ્નયમ ૫૬ ની સઘળી જોગવાઈઓ તેમજ
આકસ્સ્મક ખચચ અને કાયમી પેશગી સંબંસ્ધત સરકારશ્રી અને અત્રેની
યુસ્નવસ્સચટ્ી તરફથી સમયાંતરે પ્રસ્સદ્ધ કરવામાં આવતી તમામ
સૂચનાઓનું પાલન કરવાનું રહેશે.

mailto:comptroller@nau.in


(૦૯) દર વરે્ માર્ચ માસની ૩૧મી તાિીખના િોજ કાયમી પેશગીની સ્સલક
અંગેના ડહસાબો સરભર કરી, કાયમી પેશગીનો હવાલો ધરાવનાર અસ્ધકારીએ
સ્તજોરી શાખાને પ્રમાણપત્ર મોકલી આપવાનું રહેશે. (નમૂનો સામેલ છે)



(૧૦) કાયમી પેશગીનો હવાલો ધરાવનાર અસ્ધકારી કાયમી પેશગીમાંથી
સ્નયમોનુસાર ખચચ કરવા, ખચેલ રકમ સમયસર રીકુપ કરવા સ્નયમોનુસાર
વ્યવસ્સ્થત ડહસાબો રાખવા અને પેશગીની રકમની સલામત જાળવણી માટે્
અંગત રીતે જવાબદાર રહેશે.

(૧૧) આ પેશગી મંજુર થયાની યથાથચતા અંગે આ હુકમના માસના તુરંત પાછળના
માસથી ૧૨ માસ પૂરા થયેથી સમીક્ષા કરવાની રહેશે. પુનઃસમીક્ષા માટે્ કાયમી
પેશગીનો હવાલો ધરાવતાં દરેક અસ્ધકારીએ ૧૨ માસના સમયગાળામા કાયમી
પેશગીમાંથી કરેલ ખચચની જુદીજુદી બાબતોવાર અને માસવાર માડહતી મોકલીને
પુનઃસમીક્ષા કરાવીને જરૂરી આદેશો મેળવી લેવાના રહેશે. જો આવી પુનઃ
ચકાસણી કરાવવામાં આવી નહીં હોય અને જરૂડરયાત કરતાં વધુ કાયમી પેશગી
ધરાવવા અંગે કોઈ પ્રશ્ન ઉભો થશે તો તે અંગે જતેે ઉપાિ અને ચુકવણાં
અસ્ધકારી/કચેરીના વિા જવાબદાર રહેશે.

(૧૨) આ પેશગીનો ઉપાિ, વપરાશ રીકુપમેન્‍ટ્ સ્વગેરે બાબતમાં જરૂર જણાયે
જરૂરી સમજ ડહસાબ સ્નયામકશ્રીની કચેરી પાસેથી મેળવી લેવી.



(૧૩) આ હુકમ ર્ાલુ નાણાાંકીય વર્ચ પુિતો મયાચરદત િહેશે. વર્ચના આખર સુધી
રકમ ઉપાિવામાં નહીં આવે તો હુકમઆપોઆપ રદ થયેલો ગણાશે.

(૧૪) P.A. રીકુપમેન્‍ટ્ રજીસ્ટ્રમાં દર નવા નાણાંકીય વર્ચમાં નવા રજીસ્ટ્રના પ્રથમ
પાના ઉપર “લાલ અક્ષિે માંજુિી હુકમ નાંબિ તાિીખ અને માંજુિ કિેલ
િકમ” ની નોંધ કરવાની રહેશે તેમજ P.A. રીકુપમેન્‍ટ્ રજીસ્ટ્રના દરેક પાનાં
ઉપર પાનાં નંબર દશાચવી ગોળ સ્સક્કા મારી રજીસ્ટ્રના છેલ્લા પાનાં ઉપર
કચેરી વિાનું પ્રમાણપત્ર મેળવવાનું રહેશે.

(૧૫) સદર પેશગીનો ખચચ કરતી વખતે ગુજરાત સરકારશ્રીના વખતો-વખતના
ખિીદ સ્નસ્તના સ્નસ્ત સ્નયમો, GeM દ્વારા કરવાની થતી ખરીદી અંગેના
સ્નયમો તેમજ નવસારી કૃસ્ર્ યુસ્નવસ્સચટ્ી, નવસારીના સ્ટે્ચ્યુટ્માં થયેલ
જોગવાઈઓને ધ્યાને લેવાની રહેશે.



(૧૬) ઉપાિવામાં આવેલ પેશગી માંથી થનાર ખચચ માટે્ કરવામાં આવતા
ચૂકવણાંમાંથી સ્નયમોનુસાર કરવાની થતી IT અને GSTની કપાત ફરસ્જયાત
કરવાની રહેશે તેમજ સદર કપાતની TDS return ફાઇલ કરાવવાની
કામગીરી પણ કરવાની રહેશે. સદર ચૂકવણાં અથે જ ે પાટ્ીને IT/ GST લાગુ
થતો નથી તેમની પાસે Declaration મેળવવાનું રહેશે.

(૧૭) કચેરીને ફાળવેલ પેશગી માંથી આકસ્સ્મક ખચચ માટે્ નાણા ઉપાિનાર કમચચારી/
અસ્ધકારીએ વધુમાં બધું ડદન-૨ માં ઉપાિેલ નાણાનો હેતુસર ખચચ કરી ખચચ
કયાચના ડદન-૧ માં રોકિ બીલ કચેરીને રજુ કરી દેવાનું રહેશે.



આભાિ 
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