
Please consider your environmental responsibility. Before printing this circular message, ask yourself whether you really need a hard copy. 

 

સમય મયયાદય/ખયસ અગત્યન ું 
 

 પરિપત્ર  
 

તિજોિી શયખય ચયલ  િયખવય િેમજ નયણયુંકીય વર્ા 
૨૦૨૪-૨૫ નય નયણયુંકીય વ્યવહયિો અને રહસયબો 
સિભિ કિવય મયટેન ું સમયપત્રક બયબિ. 

 
 

આથી નવસારી કૃષિ યુષનવષસિટીના તમામ યષુનટ/સબ યુષનટ અષિકારીશ્રીઓ તથા ઉપાડ અન ે

ચૂકવણા અષિકારીશ્રીઓન ેજણાવવાનુું કે, ચાલુ નાણાુંકીય વર્ા ૨૦૨૪-૨૫ પૂણિ થવાની તૈયારીમાું છે, ત્યારે 

આ છેલ્લા માચિ માસમાું નાણાુંકીય વ્યવહારો/ કામગીરી સરળ રીત ે ચાલી શકે અને છેલ્લા સમય ે તકલીફો 

ઉપષથથત ન થાય ત ે હેતુસર િયિીખ ૨૨, ૨૩, ૩૦ અને ૩૧/૦૩/૨૦૨૫ ની જાહેિ િજાઓ દિમ્યયન 

અત્રેની કચેરીની ષતજોરી શાખા ચાલુ રહેશે તેમજ ષવષવિ બીલો રજુ કરવા અુંગ ેનીચે મુજબનુું સમયપત્રક તથા 

સૂચનો બહાર પાડવામાું આવે છે. 

વિુમાું, નીચે જણાવેલ સમય મયાિદા બાદ કોઈપણ પ્રકારના બીલો થવીકારવામાું આવશ ેનહીં, જનેી 

સવે ખાસ નોંિ લેવુું. સમયસર બીલો/ હહસાબો રજુ નહીં થવાના કારણે ભષવષ્યમાું કોઈપણ પ્રકારના 

નાણાુંકીય અવ્યવથથાના કે ઓડીટના પ્રશ્નો ઉપષથથત થશે તો તે બાબતે સુંપૂણિ જવાબદારી જ ેતે કચેરીના 

વડાશ્રીની તેમજ નાણા ઉપાડ અને ચકૂવણા અષિકારીશ્રીની રહેશે. 

ક્રમ બીલોની તવગિ 
બીલ િજ  કિવયની 

અુંતિમ િયિીખ 

૧. મેડીકલ બીલો, એલ.ટી.સી., મુસાફરી ભથ્થાના બીલો, પરુવણી પગારબીલો ૧૮/૦૩/૨૦૨૫ 

૨. માહે માચિ-૨૦૨૪ ના રેગ્યુલર પગારબીલો ૨૧/૦૩/૨૦૨૫ 

૩. બાુંિકામ સુંલગ્ન તમામ બીલો ૨૧/૦૩/૨૦૨૫ 

૪. કાયમી પેશગી સરભર ૨૪/૦૩/૨૦૨૫ 

૫. પેએબલ ડીસી બીલો/ તમામ પાટી બીલો ૨૫/૦૩/૨૦૨૫ 

૬. તમામ પ્રકારના એડવાન્સો સરભર કરવા તથા એબથટરે ક્ટ બીલથી ઉપાડેલ 

નાણાનુું એન.પી.ડી.સી. બીલ ૨૮/૦૩/૨૦૨૫ 

૭. તમામ પ્રકારના મજુર મથટર બીલો/ રોજમદાર અને કરાર આિાહરત 
કમિચારીઓના બીલો 

૨૯/૦૩/૨૦૨૫ 

૮. કે્રહડટ ષલમીટ તેમજ અન્ય તમામ સેપરેટ બેંક ખાતાના તમામ પ્રકારના બીલો ૨૦/૦૩/૨૦૨૫ 

 

 

રહસયબ તનયયમકશ્રીની કચેિી 
વહીવટી-વ-રહસયબી અતિકયિીશ્રીની શયખય 

નવસયિી કૃતર્ ય તનવતસાટી, નવસયિી 
ય તનવતસાટી ભવન, એરૂ ચયિ િસ્િય, દયુંડી િોડ, નવસયિી – ૩૯૬૪૫૦  
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સ ચનયાઃ 
 

૧. એબથટરે ક્ટ બીલોથી ઉપાડેલ નાણામાુંથી તા.૩૧/૦૩/૨૦૨૫ પછીના હદવસોમાું કોઈપણ સુંજોગોમાું 
ખચિ કરવો નહીં, જો નાણા વિે તો તા. ૩૧/૦૩/૨૦૨૫ સમય બોપોરે ૧૨:૦૦ કલાક સિુીમાું જ ેત ેબજટે 
હેડે રીફુંડ તરીકે યષુનવષસિટી ફુંડમાું પરત જમા કરાવી દેવાના રહેશે. 

 

૨. મયહે મયચા-૨૦૨૫ મયસનય મજૂિ મસ્ટિનય બીલો િથય કિયિ આિયરિિ કમાચયિીઓનય 
ફીક્સ પગયિબીલ નય ચ કવણય ચયલ  મયસમયું કિવયનય થિય હોય િો િય. ૨૯/૦૩/૨૦૨૫ 
બપોિનય ૦૩:૦૦ વયગ્યય સ િીમયું િયૈયિ કિી બીલો મોકલી આપવયનય િહેશે. 

 

૩. તમામ પ્રકારના બીલો રજુ કરતી વખત ે મુંજુર થયેલ ગ્રાન્ટ કરતા વિારે ખચિ ન થાય તેની પુરતી 
તકેદારી રાખવી તેમજ ગ્રાન્ટ મેળવી લેવાની શરત ે માયનસ ગ્રાન્ટમાું જ ે બીલો અગાઉ રજુ કરવામાું 
આવ્યા હોય તવેા હકથસામાું જરૂરી ગ્રાન્ટ તાત્કાષલક મેળવી લેવાની રહેશે. હવે પછી સક્ષમ 
અષિકારીશ્રીની મુંજૂરી ષસવાય માઈનસ ગ્રન્ટમાું બીલો રજુ કરવા નહીં. 

૪. પ્લાન/નોનપ્લાન/આઈસીએઆર/અિર એજન્સી યોજનામાું ખચિ કરવા માટે અત્રનેી કચેરી દ્વારા 
પ્રષસદ્ધ કરવામાું આવતી વખતો વખતની સૂચનાઓ તમેજ અત્રેની કચેરીના િય.૧૩/૦૫/૨૦૨૨ 
જા.નું. ૩૭૬૪ “ગ્રાન્ટ/ફુંડની માુંગણી અન ેવપરાશ માટે ધ્યાન ેરાખવાના મુદ્દાઓ” અુંગનેા પહરપત્રન ે
ધ્યાને રાખી ખચિ કરવાનો રહેશે. 

 

૫. ચાલુ નાણાુંકીય વિિ દરમ્યાન કચેરીની કોઈપણ પ્રકયિની આવક િય. ૨૯/૦૩/૨૦૨૫ બપોિનય 
૧૨:૦૦ વયગ્યય સ િીમયું એન.એ.ય.ુફુંડ/એન.એ.ય.ુ રીવોલ્વીંગ ફુંડ/કે.વી.કે. રીવોલ્વીંગ ફુંડ ખાત ે
જમા કરાવી તનેા ચલણો ત ેજ હદવસે અત્રેની કચેરીમાું રજૂ કરવાના રહેશે. જથેી ચાલુ નાણાુંકીય વિિ 
દરમ્યાન આવક જ ેત ેસદરે જમા લઈ શકાય. 

 

૬. ષપ્ર.ઓહડટનાું રૂ.૧.૦૦  લાખથી ઉપરના બીલો િય. ૨૫/૦૩/૨૦૨૫ સુિીમાું રજુ કરવા. 
 

૭.  કયયમી પેશગીની િકમ "NAU Fund A/c." મયું જમય કિવયની છેલ્લી િય.૨૫/૦૩/૨૦૨૫ 
િહેશે. 

સદિહ ું  પરિપત્ર મયન. ક લપતિશ્રીની મુંજ િી મેળવી પ્રતસદ્ધ કિવયમયું આવે છે. 

                                                                             

જા.નું. નકૃય /રહતન/વવરહઅતિ/બી.૫/૯૮૭/૨૦૨૫ 

નવસયિી, િય. ૦૧/૦૩/૨૦૨૫ 
       વહીવટી-વ-રહસયબી અતિકયિી 

નકલ સતવનય િવયનય (e-પરિપત્ર દ્વયિય):-  

(૧) અત્રેની યુષનવષસિટીના તમામ યુષનવષસિટી અષિકારીશ્રીઓ તરફ જાણ સારૂ. 

(૨) અત્રેની યુષનવષસિટીના તમામ કચેરી અને યોજનાઓના વડાશ્રીઓ તરફ જાણ તથા અમલ થવા સારૂ. 

(૩) અત્રેની યુષનવષસિટીના તમામ યોજનાઓના ષનયુંત્રણ અષિકારીશ્રીઓ તરફ જાણ તથા અમલ થવા સારૂ. 

(૪) અત્રેની યુષનવષસિટીના તમામ ઉપાડ અન ેચુકવણા અષિકારીશ્રીઓ તરફ જાણ તથા અમલ થવા સારૂ. 

(૫) અત્રેની યુષનવષસિટીના માન. કુલપષતશ્રીના રહથય સષચવશ્રી તરફ જાણ સારૂ. 

નકલ િવયનય (e-પરિપત્ર દ્વયિય):- 

અત્રેની કચેરીના તમામ ટેબલો તરફ જાણ તથા અમલ થવા સારૂ. 


